Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr.é/ 23
z dnia/0.0l-23

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zl, o ktorej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) w Zespole Placowek Kultury

w Zmigrodzie

ROZDZIAL 1
[POSTANOWIENIA OGOLNE]

§1

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamdwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty 130.000,00 2t, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych w Zespole
Placéwek Kultury w Zmigrodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady i tryb postepowania oraz obowiazki
kierownikéw dzialéw Zespolu Placéwek Kultury w Zmigrodzie (dalej jako
»,Zamawiajacy”) w zakresie zamowien, do ktorych nie stosuje sig¢ przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z
2019 r. poz. 2019, dalej jako ,Ustawa”).

2. Wydatkowanie srodkéw publicznych na realizacje zamowien publicznych powinno
by¢ dokonywane w sposob:
1) celowy i oszczedny,
2) zapewniajacy uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
3) gwarantujacy optymalny dobér metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu

zalozonych celow.

3. Wydatki moga by¢ dokonywane po weryfikacji zapotrzebowania, zgodnosci z
zasadami, o ktérych mowa w ust. 2 oraz po zatwierdzeniu przez kierownika

Zamawiajacego.



4. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 15.000,00 zt.

§2

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie niniejszego Regulaminu odpowiedzialny jest
kierownik dziatlu, ktérego zamowienie dotyczy.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
przeprowadza sie w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem

nalezytej starannosci i przejrzystosci dokonywanych czynnosci.

§3

Tryb udzielania zaméwien uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamdwienia,

ktore dzieli sie na:

1) zamoOwienia o wartosci powyzej 15.000,00 zt do kwoty réwnej 50.000,00 zi;
2) zamOdwienia o wartosci powyzej kwoty 50.000,00 zi do kwoty 130.000,00 zi.

RODZIAL 11

[PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI
15.000,00 Zt DO 50.000,00 Zk]

§4

1. Przy rdzielaniu zamoéwienia o wartosci, o ktdrej mowa w § 3 pkt 1) dokonuje
sie rozeznania rynku, odbiera propozycje cenowe oferentdw oraz wybiera

najkorzystniejsza oferte.

2. Rozeznanie rynku polegaC moze w szczegolnosci na pobraniu cennikéw,
katalogéw ze stron internetowych dostepnych online, lub analizie informacji

dostepnych na stronach internetowych wykonawcow.

3. Za najkorzystniejsza uznaje sie oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia

publicznego, albo oferte z najnizsza cena.



4. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej z powoddw innych, niz najnizsza

cena, sporzadza sie na pisSmie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

5. Z czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym § 4 sporzadza sie zestawienie ofert,
wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zestawienie to jest podpisywane przez kierownika dzialu oraz zatwierdzane

przez kierownika Zamawiajacego.

6. Udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w niniejszym § 4, wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemnej, przy czym umowe te sporzadza sie na
podstawie zestawienia, o ktorym mowa w ust. 5.

ROZDZIAL I1I

[PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI
POWYZE]J 50.000,00 Z£. DO KWOTY 130.000,00 ZLE]

§5

1. Przed udzielaniem zamowienia, o ktorym mowa w § 3 pkt 2) niniejszego

Regulaminu nalezy:

1) szczeg6lowo opisac przedmiot zamowienia,
2) dokonac¢ oszacowania przedmiotu zamowienia,

3) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych oferentow.

2. Przedmiot zaméwienia nalezy opisywa¢c w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na

sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywac¢ w sposob, ktory mogiby utrudniac

uczciwa konkurencje.

4. Podstawa wustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z

nalezyta starannoscia.

5. Szacunkowa warto$é zamdwienia ustalana moze by¢ w szczegolnosci w oparciu o:



1) kosztorys inwestorski, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét
budowlanych,
2) rozeznanie rynku,
3) planowane koszty zakupu,

4) dotychczas ponoszone wydatki.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia powinno byé¢ udokumentowane w
postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sa w

szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw,

4) szacunek  zamowienia  okreslony na  podstawie  poprzedniego
zamOwienia, tj. z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamOwienia,

5) notatka z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

7. Kierownicy dzialdw zobowiazani sg posiada¢ i przechowywaé dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej

zamoOwienia.

§6

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamodwienia

publicznego, o ktérym mowa w § 3 pkt 2), zgodnie z wyborem, poprzez:

1) zamieszczenie na wilasnej stronie internetowej zaproszenia do skladania

ofert, zawierajacego elementy okreslone w ust. 2, lub

2) przekazanie potencjalnym wykonawcom - w liczbie nie mniejszej niz 2 -
zaproszenia do skladania ofert, zawierajacego elementy okreslone w ust. 2,
z wylaczeniem sytuacji, gdy zamoéwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden

wykonawca.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 zawieraja w szczegdlnosci:



1) opis przedmiotu zamdéwienia,
2) termin wykonania zamdwienia,
3) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty najkorzystniejszej,
4) informacje o dokumentach niezbednych do ubiegania sie o zamdwienie,

5) informacje o miejscu oraz terminie sktadania ofert.

3. Do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 mozna takze dolaczy¢ wzér

formularza oferty oraz istotne postanowienia umowne lub wzoér umowy.

4. Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktdry ztozyl oferte najkorzystniejsza
w rozumieniu § 4 ust. 3 Regulaminu. Postanowienia § 4 ust. 4 i 5
Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

5. Z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny
lub innych warunkéw zamodwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych
warunkow realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy
wowczas sporzadzi¢ protokét, ktéry podlega zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong. Wzér protokotu stanowi

Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

6. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym § 5, wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemnej, przy czym umowe te sporzadza si¢ na
podstawie oferty, zlozonej przez wykonawce, przy uwzglednieniu postanowien
protokolu, o ktéorym mowa w ust. 5 - jezeli zawarcie umowy nastgpuje po

negocjacjach.

§7
1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, prowadzonym na
podstawie niniejszego Rozdziatu III, w tym skladanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéow lub oswiadczen miedzy Zamawiajacym, a
wykonawca, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w

szczegolnosSci poprzez poczte elektroniczng lub w formie pisemne;.

2. W przypadku, gdy komunikacja, o ktorej mowa w ust. 1 odbywa sig przy uzyciu
$rodké6w komunikacji elektronicznej, wykonawca sktada oferte w formie

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej zgodnie z wyborem:



1)  podpisem zaufanym,
2) podpisem osobistym,
3) podpisem kwalifikowanym,

lub przesyta jej zeskanowana kopie (cyfrowe odwzorowanie).

. W przypadku, gdy komunikacja odbywa sie w formie pisemnej, wykonawca

sktada oferte w formie papierowej z podpisem wykonawcy.

§8
. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub zaproszeniu

do zlozenia oferty.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty do zlozenia w terminie okreslonym

przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze moze wezwac, z wyznaczeniem
odpowiedniego terminu, do uzupekienia w szczegoélnosci pelnomocnictw oraz

dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu.

. W przypadku, gdy cena oferty jest w ocenie Zamawiajacego zbyt niska i budzi
watpliwosci, co do mozliwosci prawidlowego wykonania przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wykonawcy z zadaniem
podania szczeg6tow dotyczacych zaproponowanej ceny i uzasadnienia jej

wysokosci, z wyznaczeniem terminu zlozenia wyjasnien.

. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien w

terminie wyznaczonym zgodnie z ust. 3 lub jezeli zlozone przez niego



wyjasnienia wraz z dowodami nie potwierdzaja mozliwosci wykonania
zamOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i wymaganiami

okreslonymi w ogtoszeniu zamdéwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.
. Zamawiajacy odrzuca ponadto oferte wykonawcy, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie jej oceny, w szczegdlnosci ceny

lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze
wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamodwienia;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) wplyneta po terminie sktadania ofert.

. Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza
oferta moze zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania

ich ponownej oceny.

. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty, informuje
jednoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o ofercie

najkorzystniejszej i odrzuceniu ofert.

§9

1.1.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie speii warunkow
postepowania,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, Ze realizacja zamdwienia jest
niecelowa,

4) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej

umowy.

1.2. Informacje o uniewaznieniu postepowania kierownik dziatu prowadzacy

postepowanie przekazuje wykonawcom, do ktorych skierowano zapytanie



ofertowe, a takze publikuje na stronie internetowej - w przypadku

zamieszczenia zapytania ofertowego w ten sposob.

ROZDZIAL IV
[POSTANOWIENIA KONCOWE]

§10
. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy, zaniza¢ wartosci
zamoOwienia lub tez dzieli¢ go na odrebne zamdwienia, chyba ze jest to

uzasadnione obiektywnymi przyczynami (art. 29 Ustawy).

. Kierownicy dzialéw zobowiazani sa do udokumentowania przestrzegania
wymogow, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w szczegdlnosci winni

przechowywac¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy.

. Kierownik dzialu wilasciwy do prowadzenia postepowania przechowuje
dokumentacje dotyczaca zamdwien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym
Reguiaminie zgodnie z odrebnymi przepisami w zakresie archiwizacji i

zamieszcza w rejestrze zamowien danego dziatu.

. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia, kierownik dzialu
odpowiedzialnego za zamoOwienie moze odstapi¢ od udzielania zamowienia
zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym Regulaminie po akceptacji

kierownika Zamawiajacego, opartej o pisemne uzasadnienie kierownika dziatu.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem | /0.04 .23




